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전자증빙 시행 관련 연구비지급신청 안내

2020.10.22.(목)

1. 증빙 제출 여부

2. 제출 증빙 구분

  ※ 상기 표의 내용은 작성일 기준이며, 변동 가능함.

  ** 전자화문서 : 종이 문서나 그 밖에 전자적 형태로 작성되지 않은 문서를 정보 처리 시스템이 

                 처리할 수 있는 형태로 변환한 문서(전자거래기본법 제5조 제2항)

종류 제출방법

전자증빙 제출하지 않음

전자증빙 외 원본 제출

구분   영수증 종류(예시) 비고

전자

증빙

전자문서
전자세금계산서, 전자계산서,

연구비카드 영수증(일부 예외*), 현금영수증

국세청 자료 

자동변환

전자화

문서**

• 연구비카드 영수증 일부 예외*

- 거래내역이 포함된 영수증(우체국, 퀵서비스 등)

- 정확한 사용처(업체명)가 기재되지 않은 영수증

   (롯데아울렛/갤러리아 등 쇼핑몰 내 식당, 

    스타벅스 등 직영 매장, 

    네이버/인터파크/쿠팡/지마켓 등 온라인쇼핑몰, 

    결제대행을 통한 학회비, 재료비 결제 등)  

AIMS 내 

전자증빙 첨부 시 

제출 불필요

전자

증빙 

외

기타

증빙

종이세금계산서, 종이계산서, 간이영수증,

개인카드영수증, 승차권(보딩패스),

입장권(영수증 겸하는 경우), 

고속도로 통행료 영수증(하이패스 제외) 

해외송금의뢰서, 지로 납부고지서 등

전자증빙이 아닌 증빙 서류

원본 제출 필수

영수증 관련 첨부서류 (공통)

• 거래명세서

• 야근 및 특근 일지(서명본 업로드)

• 각종 사유서(서명본 업로드)

• 출장비 정액 지급시 증빙자료(단, 실비 지급은 영수증 원본 필수)

• 인건비성 경비 첨부자료(신분증, 계좌, 이력서 등)

• 연구수당 증빙자료(논문, 특허, 보고서 등) 

AIMS 내 

전자증빙 첨부 시 

제출 불필요

(AIMS 서식)

회의록, 연구수당지급신청서, 출장신청서, 출장보고서 등

AIMS 자동 변환
(전자증빙 첨부파일로 

계수 되지 않음)
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3. 연구비지급신청 방법

가. ‘온라인’ 연구비지급신청서

1) 한 신청번호 내에 모든 영수증이 전자증빙이며 관련 첨부서류(거래명세서,  

    야근 및 특근 일지 등)를 업로드한 경우 : 온라인 제출  

2) 별도 영수증 없이(예 : 기타수당, 여비 등) 관련 첨부서류를 업로드한 경우  

   : 온라인 제출

  - 예, 인건비성 경비(첨부서류 있음.) 

  - 예, 정액 출장비(첨부서류 있음.)

3) 연구수당, 회의록(RND카드 한정)

    : 첨부서류 업로드하지 않아도 온라인 제출로 완료

  ※ 연구수당 : 사업별로 추가 증빙 필요시 파일 업로드 후 온라인 제출
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<유의사항>

  ※ 한 신청번호 내 증빙을 한 곳에만 넣을 경우, ‘오프라인’으로 표기됨.

   : ‘온라인’ 제출을 위해서는 동일 출장 건이라도 출장자에 해당하는 증빙을 

각각 업로드해야 함.

- 잘못된 예

- 옳은 예
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나. ‘오프라인’ 연구비지급신청서

1) 기타증빙(원본 필수 제출 증빙)이 한 개 이상 포함된 경우

    : 신청서 및 증빙자료 오프라인 제출 필수(첨부서류 탑재 여부 무관)

- 원본 제출 증빙은 신청상세-원본제출에 ‘O’로 표기되며 출력물에 기재됨.

2) 별도 영수증 없이(예 : 기타수당, 여비 등) 관련 첨부서류를 업로드

    하지 않은 경우 : 신청서 및 첨부서류 오프라인 제출 필수

  - 예, 인건비성 경비(첨부서류 없음.)

  - 예, 정액출장비(첨부서류 없음.)
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※ 과제 담당자별 문의처 

* 파트장

업무 성명 내선 메일 @ajou.ac.kr

한국연구재단 정수현* 1751 js

한국연구재단-원천

보건복지부
이은미* 1714 yuyi88

한국연구재단-중견 이영아 1752 lya22

한국연구재단-기본 박경리 1753 yunhyun0

한국연구재단-신진, 

             인문사회
정성실 1764 jss0913

한국연구재단-중점, 창의도전,

             국제화, 보호
한다빈 1719 dltgld5

4단계 BK21사업

IITP
이관용* 3737 leeky

산자부/지자체 최정아* 1763 jeongah

산자부 - 1755 -

산자부 김정현 1759 wjdgus1187

지자체 용역/KDI 소지연 1756 jyso0323

국토부/환경부/해수부/

기타 정부부처 등
손보연* 1761 sonboyeon

국토교통부 정슬기 1758 seulki4604

기타 정부부처/공공기관 용역 장에녹 1757 nogigo4

국방부/식약처 홍소영 1762 hongsy724

기업체 김지혜* 3730 jihyekim

기업체 한영미 1746 ymhan


